o Es imprescindible portar el carnet d’usuari.

o Es poden realitzar préstecs i devolucions de
tot tipus de documents (llibres, revistes i
audiovisuals), excepte els exclosos de
préstec.

o Recordi la norma -fins a un maxim d’'11
exemplars-

= 5 Llibres (per 20 dies)
= 3 Audiovisuals (7 dies)
= 3 Revistes (excepte el darrer nombre, que en resta

exclos) (7 dies)
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INSTRUCCIONS PER A PRESTECS

1 S’ha de seleccionar I'idioma.

2 S’ha de col-locar el carnet d’usuari al suport en forma de V, amb el
revers cap a dalt, tal com mostra la imatge.

A FACULT

e

3 Després s’ha de col-locar el document al mateix suport, de forma
que el lector de I’escaner pugui llegir el seu codi de barres.

4 No s’ha de retirar el document fins que els sensors emetin un
renou sec, que indica que el document ha estat prestat.

5 S’ha de repetir I'operacié per a cada document a prestar. Al marge
dret de la pantalla aniran apareixent els documents prestats a
“Documents prestats”.

6 Per finalitzar la sessio s’ha de seleccionar “Imprimiu rebut” i la
maquina imprimira un justificant de I'operacié amb la data de la
devolucio, que recomanem conservar.




INSTRUCCIONS PER A DEVOLUCIONS

Important!
La maquina no admet devolucions:
e Excedit el temps de préstec de I'exemplar

e Reserva de I'exemplar per un altre usuari
A la pantalla apareixera el missatge: “No han tornat el document. Per favor,
dueu-lo al mostrador”.

1 S’ha de seleccionar I'idioma.

2 S’ha de seleccionar el boté “Devolucio” (a la part inferior dreta)

3 Després s’ha de col-locar el document al mateix suport, de forma
que el lector de I’escaner pugui llegir el seu codi de barres.

4 No s’ha de retirar el document fins que els sensors emetin un
renou sec, que indica que el document ha estat tornat.

5 S’ha de repetir I'operacio per a cada document a tornar. Al marge
dret de la pantalla aniran apareixent els documents tornats a
“Documents tornats”.

6 Per finalitzar la sessio s’ha de seleccionar “Imprimiu rebut” i la
maquina imprimira un justificant de I'operaci6 que recomanem
conservar.



7 Els documents retornats s’han de dipositar a la safata de
devolucions.

INSTRUCCIONES PARA PRESTAMOS

1 Se debe seleccionar el idioma.

2 Se debe colocar el carnet de usuario en el soporte en forma de V,
con el reverso hacia arriba, tal como indica la imagen.

3 Después se debe colocar el documento en el mismo soporte, de
forma que el lector del escaner pueda leer su codigo de barras.

4 No se debe retirar el documento hasta que los sensores emitan un
sonido seco, que indica que el documento ha sido prestado.

5 Se debe repetir la operacion para cada documento a prestar. En el
margen derecho de la pantalla iran apareciendo los documentos
prestados en “Documentos registrados”.

6 Para finalizar la sesion se debe seleccionar “Imprimir recibo” y la
maquina imprimira un justificante de la operacion, con la fecha de
devolucion, que recomendamos conservar.




INSTRUCCIONES PARA DEVOLUCIONES

i Importante!
La maquina no admite devoluciones en caso de:
e Excedido el tiempo de préstamo del documento

¢ Reserva del documento por otro usuario
En la pantalla aparecera el mensaje: “El documento no ha sido devuelto. Por
favor, llévelo al mostrador de préstamo”.

1 Se debe seleccionar el idioma.

2 Se debe seleccionar el boton “Devolver” (a la parte inferior derecha)

3 Después se debe colocar el documento en el mismo soporte, de
forma que el lector del escaner pueda leer su codigo de barras.

4 No se debe retirar el documento hasta que los sensores emitan un
sonido seco, que indica que el documento ha sido devuelto.

5 Se debe repetir la operacion para cada documento a devolver. En
el margen derecho de la pantalla iran apareciendo los documentos
devueltos en “Documentos devueltos”.

6 Para finalizar la sesion se debe seleccionar “Imprimir recibo” y la
maquina imprimira un justificante de Ila operacion que
recomendamos conservar.

7 Los documentos devueltos se deben depositar en los
contenedores de devoluciones.



